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  コロナにより密にならない対策として 

  自宅で過ごす、郊外に出て散歩をする 

 などなど、人によって様々な対策をとって行動されていると思います。 

パソコンの世界では、新しいOS（Windows11）が発表されてパソコンメーカーも続々と新OSを搭載し

た製品を発表しています。 

また、オフィス製品も新しい Office2021（永続ライセンス）が発売されます。 

今回は、Googleが提供するGoogle Chrome等、仕事、個人に役立つアプリやサービスの中から、便利

に使えると思われるいくつかのアプリを紹介したいと思います。 

１．基本となる検索アプリ 

  Google Chromeウェブブラウザ 

２．Gmail 

  メールアプリ、無料で15GBまで保存でき、データはクラウド上に保存される。 

３．Googleフォト 

  クラウド上に写真や動画を保存できる。アルバムなど、写真アプリに必要な機能もある。 

４．Googleドライブ 

  ファイルを安全に保存できるクラウドストレージサービスで、保存容量は15GBです。 

５．Googleマップ 

  無料の地図アプリ。観光スポットや飲食店の情報も掲載されています。 

６．Googleの仕事効率化アプリ 

 ①Googleドキュメント 

  Web上で動く「Word」に近いドキュメント作成サービスです。 

 ②Googleスプレットシート 

  Web上で動く「Excel」に近い表計算サービスで、関数を用いて会計作業を効率化したり、 

  多人数の進捗管理シートとして使えます。 

 ③Googleスライド 

  Web上で動く「PowerPoint」に近いプレゼンテーションの作成サービス。 

 ④Googleカレンダー 

  スケジュールを管理できるカレンダーアプリです。 

７．エンターテイメント向けアプリ 

  ①Youtube 

   Googleが誇る世界最大の動画共有サービスで、動画の視聴、動画を投稿することができる。 

  ②Youtube Music 

   YouTubeで配信されている音楽コンテンツをまとめた音楽配信サービスです。 

  ③Google play 

   デジタルコンテンツをまとめたサービスで電子書籍、映画、音楽などがも入手できます。 

新型コロナウイルス感染者の数が激減していますが、いかがお過ごしですか？ 

とはいえ、まだまだ油断はできません、十分な感染対策をして過ごしましょう。 
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世話人 小池美津子さん   

社会福祉センター  

★ 令 和 3 年 10 月 16 日 10：00～15：30 

【学習内容】 

世話人  中村 義広さん   

江別市情報図書館 

★令和3年10月2日（土） 10:15～12:00 

 Excel 初中級 ～すぐ使える！関数入門～ 

     Excel初級ステップアップ すぐ使え

る！関数入門 

テキスト：1_関数テキスト 

      2_関数の種類 

      3_練習問題：売上集計 

      4_練習問題：請求書 

内  容：1_関数テキスト 

       ・数式と関数の基本 

       ・関数の仕組みとルール 

       ・関数の入力方法 

      （関数について基礎的な事を説明した） 

 

 

 

 

2_関数の種類 

      ・数学/三角関数 

      ・統計・データベース関数 

      ・日付/時刻関数 

      ・文字列操作関数 

      ・論理・情報・検索/行列関数 

       （代表的な関数を、サンプルを用いて説

明した） 

3_練習問題：売上集計 

4_練習問題：請求書 

      （練習問題をとおして、関数の使用方

法を説明した） 

今回の、講習を参考にして 明日の講習に役

立てたら幸いです！ 

「今すぐ使える かんたん ノートパソコン入門」テキストを元に「第4章 メールをやり取りし

ようｐ96～」から進みました。 

まず、前回の復習から進んでいきました。 

色々なパソコン全般の疑問がでて、その疑問を解決していきました。 

その疑問と、Windows10にあるメールアプリの見方や使い方を見て、4時近くになったの

で、終了しました。 

来月からは、矢萩講師の担当となりますので、次回の私の担当の時に、第4章を再度確

認したいと思います。次回は、ｐ116から進める予定です。 
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江別市情報図書館 

世話人 小池美津子さん   

【学習内容】 

★令和3年10月23日（土）13:00～15：00 

 

★令和3年10月31日（日）10:15～15:15        

世話人 小池美津子さん  

 

PowerPoint2016基礎」テキストのp122「第5章 SmartArtグラフィックに書式を設定する」

から学習しました。 

・SmartArtグラフィックのスタイルの適用やリセットの仕方 

・箇条書きをSmartArtグラフィックに変換の仕方 

・SmartArtグラフィックをテキストや図形に変更する方法 

・SmartArtグラフィックのレイアウトの変更 等 を学習しました 

・その後、第5章の練習問題と、用意してきた確認問題をおこない、第6章に進みま

した。 

・第6章では、写真を挿入して適切な場所に移動やサイズ変更をおこない 

・スタイルの適用や明るさとコントラストの調整もおこない 

・ワードアートを挿入したりと色々操作をして第6章 練習問題を終わらせてp149ま

で進みました。 

次回は、ｐ150第7章から進める予定です。 

江別市情報図書館 

【学習内容】 

<1部>「Excel2016基礎」テキストの「第5章 複数シートの操作」から学習しました。 

・シート名の変更の仕方・シート見出しの色の設定の仕方 

・シートを作業グループに設定する方法やデータ入力の仕方 

・作業グループの解除の仕方 

・シートの移動の仕方やコピーの仕方 

・シート間の集計の仕方 等 を学習しｐ140まで進みました。 

<2部>「Excel2016基礎」テキストの「第1章 Excelの基礎知識」から学習しました。 

・Excelとは？ Excelの基本要素 シートの大きさの確認 

・Excelの画面構成 等 を学習しｐ20まで進みました。 

今回から、前半は、今までの続きのページを学習し、 

後半は、新しくExcelを学習される方を対象に第一章から学習したいと思います。 

そうして、1部の方々のページに到達したら、1つになって学習することします。 

しばらく この様な2部体制にして学習する予定です。 

よろしくお願いします。 



江別パソコン利用研究会 「会報えぽつく」第269冬の号  2021年11月1日発行     http://e-epoc.jp/

－ 4 － 

 

 

 ＧＩＭＰとWORDどちらか

で月とウサギを描いてみ

ようと提案しました。 

     最初GIMPで描こうとなりましたが

この頃WORDばかりで講習しているので

皆さんGIMPの使い方すっかり忘れたよう

です。 

     どうやら時間内でやっとウサギが

出来あがりました。 

     これからまた一からGIMPを勉強

していくことになりそうです。 

【学習内容】 

「Scratch（スクラッチ）」 

第１０章 ブロック定義 猫の回転ブロック

を作る 

第１１章 コスチュウームと背景を変形する 

世話人 猪股 嘉治さん 

★令和3年10月 9日（土） 13:00～15：00 
江別市情報図書館 

★令和3年10月15日(金） 10：00～12：00 
オンライン学習 

世話人 藤倉 万里子さん 

★令和3年10月23日（土）10:15～12:00 

江別市情報図書館 

【学習内容】 

 

江別市情報図書館 

世話人 矢萩 巽さん 

★令和3年10月22日（金）10:15～15：15 

 

「差し込み文書」機能の「はがき宛名面印

刷ウイザード」を使って宛名面の印刷で、

文字数の違う連名の文字幅（高さ）を揃え

て印刷するための方法を学習しました。 

【学習内容】 

世話人  藤倉 万里子さん 

大麻えぽあ会場 

★令和3年10月6日（水）13：00～15：00 

 

久しぶりの再会で皆元気なのを見て嬉し
かったです。何時もの通り何時ものように
持ち寄った問題をワイワイガヤガヤと解決
しました。 

【学習内容】 

 

 

新型コロナウイルス感染対策

から、今年３回目の活動となりました。 

活動内容は下記のとおり 

１．ＷＯＲＤに関して 

・テンプレートから文書を読み取った時、

背景画像が表示されない。 

・印刷プレビューで画像が表示されない。 

・対処方法：ファイル→オプション 

  １）表示→印刷オプション→背景の色と

イメージを印刷する 

  ２）詳細設定→構成内容の表示→印刷

レイアウトで背景の色とイメージを表

示する 

★令和3年10月7日（木） 13：00～15：00 

【学習内容】 

江別市情報図書館 

世話人 中村 義広さん 
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１日（水） 13：00～16：00 エポア部会・大麻えぽあ会場 

２日（木） 13：00～15：00 チャレンジ部会・情報図書館 

４日（土） 休  講 初級入門部会 

１１日（土） 10:00～12:00 会員のための講習会・情報図書館 

１１日（土） 13:00～17:00 
プログラミング部会・情報図書館 

Scratchでプログラミングの学習 

１２日（日） 13：00～16：00 市民向け講習・情報図書館  

１８日（土） 10：00～15：00 初級入門部会・江別市社会福祉センター 

２４日（金） 10:15～15:15 
学習部会・情報図書館 

・１部10:15～12:15   ・2部13:15～15:15 

２５日（土） 年 末 休 講 ハッピー部会  

２５日（土） 年 末 休 講 サムデイ部会 

２６日（日） 年 末  休講 アーカイブ部会 

11

月

部

活

動

予

定 

２日（水） 13：00～16：00 エポア部会・大麻えぽあ会場 

４日（木） 13：00～15：00 チャレンジ部会・情報図書館 

６日（土） 10：00～15：00 初級入門部会・江別市社会福祉センター 

１３日（土） 10：15～12：00 
会員のための講習会・情報図書館 

Wordで年賀状つくり 

１３日（土） 13：00～1700 
プログラミング部会・情報図書館情報図書館 

Scratchでプログラミングの学習 

１４日（日） 13：00～16：00 市民向け講習・情報図書館  

２０日（土） 10：00～15：00 初級入門部会・江別市社会福祉センター 

２６日（金） 10:15～15:15 
学習部会・情報図書館 

・１部10:15～12:15   ・2部13:15～15:15 

２７日（土） 10：15～12：00 ハッピー部会・情報図書館  

２７日（土） 13：00～16：00 
サムデイ部会・情報図書館  

「Excel2016基礎」の学習 

２８日（日） 10：15～15：00 
アーカイブ部会・情報図書館  

「Power Point2016（基礎編）」 

12

月

部

活

動

予

定 
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小池 美津子 

「会報えぽつく」第269冬

旅行紀行、写真、作品、質問等、貴方のお便りをお待ちしています。 

メールアドレス  

 

ＷＯＲＤに関して次のような質問がありました。 

・テンプレートから文書を読み取った時、背景画像が表示されない。 

・印刷プレビューで画像が表示されない。 

・対処方法：ファイル→オプション 

  １）表示→印刷オプション→背景の色とイメージを印刷する 

  ２）詳細設定→構成内容の表示→印刷レイアウトで背景の色とイメージを表示する 

テンプレート図     Wordに挿入した図     設定         背景が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
中村（チャレンジ部会より） 
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紅葉もほぼ終わって、冬支度の真っ最中ですね。 

 今年も、残すところ２か月となり、恒例の年賀状の準備をしな

ければと思います。 

ワクチン接種の効果などで、コロナ感染者の数も激減して

います。早くもとの生活ができることを期待します。 

とはいえ、気を緩めないで十分な対策を継続して、前向き

に生活しましょう！ 

mailto:epoc.e.one@gmail.com?subject=オフミこーなーへ

